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Al Personale docente dell’IC “Leonardo da Vinci” 
All’Albo della scuola 

Al Sito Web istituzionale 
Agli Atti Fascicolo PON FSE 2014-2020 – Avviso 1953

AVVISO AL PERSONALE INTERNO PER LA SELEZIONE  FIGURE SUPPORTO GESTIONALE

Selezione mediante procedura comparativa per titoli ed esperienze professionali, finalizzata alla 
individuazione di PERSONALE INTERNO per l’attuazione delle azioni di formazione (Figure 
supporto gestionale) - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 
(FSE). Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il 
supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per la 
scuola dell’infanzia (linguaggi e multimedialità – espressione creativa espressività corporea); Azione 10.2.2. 
Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, 
matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.). Avviso AOODGEFID/Prot. n. 1953 del 
21/02/2017. Competenze di base

Titolo Progetto “Pratica-mente”
Codice Progetto  10.2.1A-FSEPON-LA-2017-13 (azioni specifiche per la scuola dell’infanzia)
CUP: C94C17000230007

Titolo Progetto “Laboratori in corso!”
Codice Progetto  10.2.2A FSE –PON-LA 2017-25
CUP: C94C17000240007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, approvato dalla 
Commissione Europea con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e successive mm.ii.; 
VISTE le azioni finanziate con il Fondo Sociale Europeo (FSE), nello specifico: Asse I – Istruzione – Fondo
Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, 
anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni 
specifiche per la scuola dell’infanzia (linguaggi e multimedialità – espressione creativa espressività 
corporea); Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua 
italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.); 
VISTO l’avviso del MIUR prot. AOODGEFID n. 1953 del 21/02/2017; 
VISTA la delibera del Collegio Docenti n. 94 del 03/04/2017, di approvazione dell’adesione dell’Istituto 
all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base in chiave innovativa; 
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VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 71 del 18/04/2017, di approvazione dell’adesione dell’Istituto 
all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base in chiave innovativa; 
VISTO il progetto redatto da questa Istituzione Scolastica; 
VISTA la candidatura n. 42911 inoltrata da questo Istituto in data 15/05/2017;
CONSTATATO che il progetto presentato da codesta Istituzione Scolastica è utilmente collocato nella 
graduatoria approvata con provvedimento del Dirigente dell’Autorità di gestione e formalmente autorizzato;
VISTA la lettera di autorizzazione AOODGEFID/198 del 10 gennaio 2018 Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto 
dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per la 
scuola dell’infanzia (linguaggi e multimedialità –espressione creativa espressività corporea); 
Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua 
italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.). 
Autorizzazione progetto. 
VISTO il Decreto Legislativo n. 50 del 18/04/2016, “Codice dei contratti pubblici”, come 
modificato dal Decreto Legislativo n. 56 del 19/04/2017, in particolare l’art. 31; 
VISTE le linee guida, le istruzioni operative e le indicazioni dell’Autorità di Gestione per la 
realizzazione dei progetti PON 2014-2020; 
VISTA la nota Miur prot. n. 31732 del 25/07/2017, contenente l’aggiornamento delle linee guida 
dell'Autorità di Gestione per l'affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo 
inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota n. 1588 del 13/01/2016;
VISTA la nota MIUR prot. 34815 del 02.08.2017 dell’Iter procedimentale per il reclutamento del personale 
“esperto” e i relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale”; 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 28 del 17/04/2019, che detta i Criteri per l’individuazione 
degli esperti per particolari attività ed insegnamenti;
VISTO il Manuale per la documentazione delle selezioni del personale per la formazione, pubblicato con 
nota MIUR Prot. 37407 del 21/11/2017;
VISTO il proprio decreto prot.n.553  del 20/05/2019 di assunzione in bilancio delle somme assegnate per la 
realizzazione del progetto, e la Delibera n. 110/2018 adottata dal Consiglio di Istituto con la quale viene 
integralmente iscritto nel programma annuale 2019 il finanziamento del Progetto“Pratica-mente”-10.2.1A-
FSEPON-LA-2017-13 CUP: C94C17000230007;
VISTO il proprio decreto prot.n.554  del 20/05/2019 di assunzione in bilancio delle somme assegnate per la 
realizzazione del progetto, e la Delibera n. 111/2018 adottata dal Consiglio di Istituto con la quale viene 
integralmente iscritto nel programma annuale 2019 il finanziamento del Progetto “Laboratori in corso!”- 
10.2.2A FSE –PON-LA 2017-25 CUP: C94C17000240007;
RILEVATA la necessità di individuare figure per il supporto gestionale;
RAVVISATA la necessità di selezionare in via prioritaria personale interno per la realizzazione delle attività
formative;

EMANA

un AVVISO di SELEZIONE, mediante procedura comparativa di titoli ed esperienze professionali, 
riservata esclusivamente al personale dell’amministrazione scrivente, destinataria del finanziamento relativo 
al progetto in oggetto, per il reclutamento di: 
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• n. 2 Docenti cui affidare l’incarico di supporto nella gestione del progetto PON in intestazione

ARTICOLAZIONE DEL PROGETTO E DESCRIZIONE DEI MODULI FORMATIVI

Progetto “Pratica-mente”- 10.2.1A-FSEPON-LA-2017-13 (azioni specifiche per la scuola 
dell’infanzia)

Modulo (descrizione) Tipologia Or
e

Destinatari Periodo

MODULO 1 - English
mind

Educazione bilingue - educazione 
plurilingue

30 25
Allievi della 
Scuola 
dell’Infanzia

Giugno 
Ottobre 
2019

MODULO 2 - 
Momenti 
di.....Scoperta!

Pluri-attività (attività educative 
propedeutiche di pregrafismo e di 
precalcolo,
multiculturalità, esplorazione 
dell'ambiente, ecc.)

30 25 
Allievi della 
Scuola 
dell’Infanzia 

Giugno 
Ottobre 
2019

Progetto “Laboratori in corso!” 10.2.2A FSE –PON-LA 2017-25 (Competenze di base – Scuola 
Primaria e Secondaria di I grado)

Modulo (descrizione) Tipologia Or
e

Destinatari Periodo

MODULO 1 - Oper-azione 
scientifica

Scienze 30 25
Allievi di Scuola 
Primaria 

Giugno 
Ottobre 
2019

MODULO 2 - Esperienze di 
progett-azione: coding e 
robotica

Scienze 30 25 
Allievi di Scuola 
Secondaria di I grado 

Giugno
Ottobre 
2019

MODULO 3 - Have fun and 
improve your English

Lingua straniera 30 25 
Allievi  di Scuola 
Secondaria di I grado

Settembre 
Ottobre 
2019

MODULO 4 - Green English Lingua inglese per gli 
allievi delle scuole 
primarie

30 20 
Allievi di Scuola 
Primaria  

Settembre 
Ottobre 
2019

OGGETTO DELL'INCARICO
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Ai docenti sono richiesti i seguenti requisiti:

A. conoscenza della progettazione PON;
B. esperienze di immissione dati in piattaforma di gestione PON
C. conoscenza del Piano Nazionale Scuola digitale;

COMPITI
1. Diffondere e raccogliere i moduli d’iscrizione
2. Verbalizzare gli incontri di coordinamento, emanare avvisi operativi
3. Cooperare con DS e Referente per la Valutazione, al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività e il 
rispetto della temporizzazione prefissata, degli spazi, delle strutture, degli strumenti;
4. Coordinare le attività dei moduli
5. Inserire in piattaforma le anagrafiche degli alunni
6. Gestire i contenuti dei moduli in GPU
7. Curare che i dati inseriti dalle risorse umane coinvolte nel percorso formativo (Esperto, Tutor), nel sistema
di Gestione dei Piani e Monitoraggio dei Piani siano coerenti e completi.
8. Occuparsi delle opportune azioni di pubblicità
9. Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Valutatore per tutte le problematiche relative al piano FSE, al 
fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano.
10. Promuovere la comunicazione sul territorio e offrire i contenuti che verranno utilizzati nelle attività di 
pubblicità del progetto, anche in eventuali manifestazioni ed eventi.
11. Custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun Modulo

CRITERI DI COMPARAZIONE DEI CURRICULA E MODALITÀ DI SELEZIONE 

La valutazione dei curricula pervenuti e l’elaborazione della relativa graduatoria sarà effettuata 
dalla Commissione di valutazione nominata dal Dirigente Scolastico al termine della presentazione 
delle domande, una volta verificata la consistenza numerica delle domande pervenute entro la 
scadenza del presente bando. 
L’esito della valutazione dei titoli e requisiti sarà l'attribuzione di un punteggio in base alla tabella 
sottostante. A parità di punteggio precede il docente più giovane.

VALUTAZIONE CURRICULUM
Figura di supporto per l’attività gestionale
Partecipazione a gruppi di progetto e gestione P.O.N.
(punti 3 per ogni incarico - si valuta un solo incarico per ogni anno max. 6 punti)
Esperienza di docenza (tutor o esperto) specifica in Progetti P.O.N. (punti 3 per ogni incarico, per un 
max. punti 6)
Esperienza in Commissioni/Gruppi interni inerenti la valutazione 
(1 punto/anno max 2p)
Esperienza di progettazione/referente progetti del PTOF (1 punto/anno max 4 punti)
Aver ricoperto il ruolo di collaboratore del DS 
(2 punti/anno max 6 punti)
Incarico funzione strumentale (1 punto/anno max 2p.)
Incarico di Responsabile di plesso (1 punto/anno max 2p.)
Incarico di Animatore Digitale (2 p.)
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Incarico come: componente team dell’innovazione, tutor neoassunti, responsabile di dipartimento, 
componente Comitato di valutazione (1 punto/incarico max 2p.)
Competenze informatiche certificate (punti 2)
Corso di formazione approcci metodologici innovativi (almeno 10 ore) (punti 1 per ogni corso max 2 p)
Master/specializzazione (1 punto per ogni titolo max. 2p.)

A conclusione della valutazione e comparazione dei curricula sarà pubblicata la graduatoria provvisoria. 
Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo entro il termine perentorio di cinque giorni dalla data
di pubblicazione, da inoltrare con le stesse procedure previste per la presentazione delle domande al 
Dirigente Scolastico dell’Istituto, il quale procederà alla valutazione degli eventuali reclami, anche 
avvalendosi della Commissione di cui al presente Avviso, alla successiva pubblicazione della graduatoria 
definitiva e si procederà al conferimento dell’incarico. 
Decorso il termine di 5 giorni dalla pubblicazione, non pervenendo nessun reclamo, la graduatoria 
provvisoria assumerà carattere definitivo.
Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario al Capo 
dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in autotutela.

L'esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato e mediante pubblicazione 
all'Albo on line della scuola. Questa istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento 
dell'incarico anche in presenza di una sola istanza pienamente rispondente alle esigenze progettuali. Gli 
incarichi relativi alla funzione di cui in questo bando saranno formalizzati con contratto di prestazione 
d’opera occasionale. 

COMPENSO ORARIO PREVISTO E DURATA DELL'INCARICO

Il compenso orario onnicomprensivo è stabilito in € 23,22 l’ora lordo stato, sul quale saranno applicati i 
contributi prev.li ed ass.li e le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. La 
misura del compenso viene determinata in un monte orario complessivo presunto per le 2 figure di 84 
ore, da svolgere fuori dall’orario di servizio. Il numero di ore effettivamente prestato si desumerà da appositi
registri/verbali debitamente compilati e firmati. La retribuzione concordata è dovuta soltanto se 
l'intervento formativo affidato verrà effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una 
retribuzione proporzionale alle ore effettivamente prestate.
La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva 
acquisizione dell'importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.
L'incarico avrà durata sino agli adempimenti finali richiesti.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 
Le istanze, redatte secondo il modello allegato, corredate dal Curriculum Vitae in formato europeo, 
dall’allegato 2, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’I.C. e pervenire brevi-manu presso 
gli Uffici di Segreteria in busta chiusa sulla quale dovrà essere riportata la dicitura: oggetto "Invio 
candidatura PON FSE competenze di base - Supporto gestionale - ovvero tramite posta elettronica 
certificata (rmic898002@pec.istruzione.it) con oggetto "Invio candidatura PON FSE competenze di base 
- Supporto gestionale – o tramite Posta raccomandata con ricevuta A/R sulla cui busta dovrà essere riportata
la dicitura: " Invio candidatura PON FSE competenze di base – Supporto gestionale - entro e non oltre 
le ore 12,00 del 3 giugno 2019. Non si terrà conto delle istanze pervenute fuori termine, incomplete o prive 
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di Curriculum Vitae e degli allegati richiesti. L’Istituzione scolastica si riserva, in caso di affidamento 
dell’incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli.
La valutazione delle domande da parte della commissione avverrà tramite comparazione dei curricula, 
secondo i criteri di valutazione stabiliti e riportati nella tabella di valutazione del presente avviso.
A parità di punteggio sarà data priorità al candidato più giovane di età.
Gli esiti della selezione saranno pubblicati all'Albo e sul Sito della scuola 
(http://icleonardodavinciguidonia.edu.it ) entro il 05/06/2019.
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 
produrre reclamo entro il termine massimo di giorni 5 dalla pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si 
intende "ATTO DEFINITIVO" impugnabile solo nelle forme di Legge.
La scuola si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda valida.

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  DISPOSIZIONI FINALI

Ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679), l’Istituto si impegna
al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del 
presente avviso. Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico; responsabile del trattamento dati il 
D.S.G.A, il DPO è l'Ing. Angelo Leone. 

DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali relative all’ attuazione degli 
interventi finanziati con i Fondi Strutturali. Sono allegati al presente avviso il modello di istanza di 
partecipazione (Allegato 1) e la tabella di autovalutazione (Allegato 2).
Il presente avviso interno viene diffuso tramite circolare interna e pubblicato all’albo on - line del sito web
dell’Istituzione Scolastica.

CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA
In caso di impedimento alla organizzazione dei singoli moduli (ad esempio un numero di alunni in 
sufficiente ad avviare il modulo, mancanza della figura dell’ESPERTO formatore, …) non si procederà 
all’affidamento dell’incarico.

                                                                                                           Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                       Dott.ssa Gabriella Di Marco
                                                                                      Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate
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