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DISCIPLINARE DI GARA PER LA REALIZZAZIONE VIAGGI ISTRUZIONE

PER GLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA

Il Dirigente Scolastico

e Visto il D.1. 44/2001 concernente le "istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle istituzioni scolastiche™;
e Visto il D.Igs 15/04/2016 n. 50 “Codice dei Contratti pubblici”
e Visto che il POF 2016/2017 prevede la realizzazione per le classi quinte della Scuola Primaria
la realizzazione di un campo scuola di carattere storico, scientifico, naturalistico
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Con la procedura di gara ai sensi dell’art.36, comma 2, lett. B del D.Lgs. 50/2016, la gara per
I'individuazione della Ditta aggiudicataria per 1’organizzazione di un campo scuola di carattere storico,
scientifico, naturalistico per le classi quinte della Scuola Primaria

BANDO DI GARA

ENTE APPALTANTE
Istituto Comprensivo Statale “Leonardo Da Vinci” Guidonia Montecelio (Roma)

NATURA E DESCRIZIONE DELL'APPALTO:
La gara ha per oggetto 1’organizzazione di un viaggio d’istruzione di carattere storico, scientifico,
naturalistico per le classi quinte della Scuola Primaria

CONDIZIONI GENERALLI:

1. Non sono ammesse offerte parziali o incomplete.

2. | prezzi indicati devono essere inclusi dell'IVA; la percentuale dell'aliquota IVA deve essere
indicata;

3. e vietato il ricorso al subappalto e/o situazioni di intermediazione;

4. il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini indicati resta a carico della Ditta o
dell'impresa o associazione o cooperativa partecipante intendendosi questo istituto esonerato da
ogni eventuale ritardo o errore di recapito;

5. questa scuola non e tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o ragione alle
ditte o associazioni 0 cooperative per preventivi- offerte presentate;

6. non sono ammesse le offerte condizionate o quelli espresse in modo indeterminato;

7. questa scuola si riserva di procedere alla aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida ai sensi dell'art. 69 R.D. 23/05/1924 n. 827;
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8. l'istituzione scolastica si riserva, inoltre, la possibilita di non procedere alla aggiudicazione a
suo insindacabile giudizio, noncheé di interrompere la procedura per sopravvenuti impedimenti
o0 per inadempienze da parte della Ditta prescelta;

9. l'istituzione scolastica dopo la verifica dei requisiti e delle documentazioni richieste nel
capitolato procedera alla stipula del contratto con la ditta aggiudicataria;

10. E’ facolta di questo istituto chiedere qualsiasi chiarimento in sede di comparazione
prezzo/qualita effettuata da una apposita commissione tecnica;

11. per quanto non specificato nel presente bando, si fa riferimento, alle

disposizioni legislative vigenti;

12. per tutti gli altri aspetti non esplicitatamene citati, deve essere prevista I'aderenza a tutte le
direttive comunitarie in vigore, anche se non ancora recepite/perfezionate nelle normative
nazionali;

13. il bando si ritiene nullo, qualora non vi sia la necessaria adesione delle famiglie degli studenti
in numero adeguato come deliberato dal Consiglio di Istituto.

AMMISSIONE ALLA GARA:
Sono ammesse a partecipare alla gara:
e e imprese munite di autorizzazione all’esercizio dell’attivita di Agenzia di Viaggio rilasciata
dalla
Provincia competente, ai sensi delle Leggi Regionali emanate in materia (i.e. L.R. Lazio n.13/2007
e suo Regolamento attuativo n. 19/2008)
e le associazioni senza fini di lucro, iscritte all’ Albo Regionale per il turismo, munite di apposita
autorizzazione, con proprio Direttore tecnico, copertura assicurativa RC verso terzi e in regola con
la normativa sull’esercizio delle attivita delle Agenzie di Viaggio.

ESCLUSIONE DALLA GARA:

Sono escluse dalla partecipazione alla gara le ditte:

a) che non rientrano nelle categorie descritte precedentemente;

b)che avranno presentato offerte difformi nella modalita o nella sostanza, a quanto previsto nel
presente bando di gara o nella acclusa scheda tecnica;

c) che nell'esercizio della propria attivita professionale abbiano commesso errore grave, accertato con
qualsiasi mezzo di prova addotto dall'amministrazione aggiudicataria.

CAPITOLATO D'APPALTO:

La materia d'appalto riferita a codesto bando di gara & contenuta in apposito capitolato di cui alla
scheda tecnica All A, allegata alla presente. Tutte le indicazioni, specificazioni e richieste riportate nel
capitolato d'appalto sono da considerarsi perentorie. La non osservanza delle stesse in fase di
formulazione o presentazione dell'offerta comporta I'esclusione dalla gara

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

L'Istituzione Scolastica si impegna a raccogliere e trattare i dati per finalita connesse allo svolgimento
delle attivita istituzionali, in particolare per tutti gli adempimenti relativi alla piena attuazione del
rapporto. Nell'istanza di partecipazione, pertanto, gli interessati dovranno sottoscrivere I'informativa
ai sensi dell'art 13 del d. Lgs 196/03, ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla
comunicazione dei propri dati personali conferiti, con particolare riguardo a quelli definiti "sensibili
dall'art. 4, comma 1 lettera d) del D. Lgs 196/03, nei limiti, per le finalita e la durata necessari per gli
adempimenti connessi all'espletamento della gara e all'eventuale successivo contratto. In mancanza
della predetta dichiarazione le istanze "non saranno trattate".

PUBBLICAZIONE AVVISO DI GARA

Al presente avviso sara data diffusione mediante le seguenti modalita:

1 Affissione all'Albo dell’Istituzione scolastica;

2 Pubblicazione sul sito web dell’Istituto all'indirizzo http://icleonardodavinciguidonia.gov.it



Fa parte integrante del presente bando e sono scaricabili dal sito dell’Istituto:

Allegato "A" — Elenco delle richieste specifiche

Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva Atto Notorio

Allegato 1 - Modello di domanda manifestazione di interesse da inviare tramite PEC entro 30/01/2017
Allegato C - Prospetto comparativo

CAPITOLATO PER I VIAGGI D’ISTRUZIONE /CAMPI SCUOLA

CONDIZIONI GENERALI

Art.1. 1l presente capitolato detta le norme e determina le condizioni per 1’esecuzione dei viaggi d'istruzione
/ campi scuola per 1’anno scolastico in corso, pertanto le agenzie di viaggio, invitate a presentare le loro
offerte per I’esecuzione dei viaggi d'istruzione medesimi, s'impegnano a rispettare tutte le norme del presente
capitolato.

Art.2. L’agenzia s'impegna a rispettare tutte le norme della C.M. 291 del 1992 e a fornire contestualmente ai
preventivi tutte le informazioni richieste dalla circolare stessa.

Art.3. | preventivi presentati dovranno avere validita fino al 31/12/2017, differenziando i costi anche in base
alla presenza o meno del solo servizio a terra. Non saranno accettate in data successiva alla presentazione
dell’offerta, variazioni dei prezzi se non per documentati aumenti delle tariffe ferroviarie o aeree. La scuola
si riserva il diritto di una diminuzione, secondo le stesse modalita.

Art.4. Gli alberghi che ospiteranno i gruppi dovranno essere di categoria tre / quattro stelle, con
sistemazione per gli studenti in camere a non piu di quattro letti e per i docenti accompagnatori in
camere singole. Eventuali difformita nella categoria degli alberghi dovranno essere chiaramente specificate
nell’offerta, con eventuale indicazione dei motivi o dei vantaggi della scelta.

Art.5. Le localizzazione degli alberghi dovra essere centrale o semicentrale ed espressamente indicata nell’
offerta.

Art.6. | vettori saranno quelli richiesti per ciascun viaggio; nel prezzo offerto per ogni singolo itinerario
dovranno essere compresi tutti i costi dei servizi richiesti nelle descrizioni, comprese le quote per le spese
autostradali, i supplementi, il costo delle cuccette in treno, numero di operatori didattici e/o accompagnatori
al seguito. Per i viaggi in aereo, i prezzi saranno comprensivi di tutte le tasse d'imbarco e aeroportuali e dei
trasferimenti in pullman dall’aeroporto all’albergo e viceversa.

Si richiede assistenza in Hotel all’arrivo e alla partenza.

Per i viaggi in pullman dovra inoltre essere comunicato, in caso di assegnazione del viaggio, il nominativo
della compagnia di noleggio utilizzata.

Art.7. In relazione ai servizi di pensione completa o di mezza pensione, va indicato, per ogni itinerario, se i
pasti saranno serviti nell’albergo stesso, in ristorante, in self-service o con cestini da viaggio. | pranzi e le
cene della pensione completa, le cene della mezza pensione e gli eventuali pranzi in ristorante,
esplicitamente richiesti nella descrizione dei singoli itinerari, dovranno avere un menu che comprenda :

* Primo piatto

* Secondo piatto e contorno.

* Frutta

* Dessert (facoltativo)

* Una bottiglia di acqua minerale.

Art.8. Le gratuita, salvo diversa indicazione, saranno calcolate, come preferenza, in ragione di almeno una
ogni dieci paganti.

Per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, dovra essere fornita, pena I’esclusione dal bando, oltre
alla copertura assicurativa per responsabilita civile di cui al D. Lgs. 111 del 17-03-95:



« la garanzia assicurativa aggiuntiva medica tipo Medico nostop dell’'Europa Assistance o simile.
* I’assicurazione per furto o danneggiamento del bagaglio tipo Europassistance o simile.
* ’assicurazione per annullamento viaggio.
Inoltre andranno prodotti i seguenti documenti:
» Documento unico di regolarita contributiva (DURC).
« Dichiarazione che non esistono condanne penali ovvero procedimenti penali in corso a carico del
titolare dell'Impresa se trattasi di Ditta individuale o degli amministratori se trattasi di Societa e
cooperative;

e Allegato 2 dichiarazione sostitutiva dell’ Atto Notorio.

Art.9. Non essendo al momento prevedibile il numero esatto dei partecipanti a ciascun viaggio, le agenzie
dovranno quotare separatamente sulla base di:

minore 30;

da 30 a 45;

maggiori di 45 paganti.

Indicare la quantita di quote agevolate al 50% per ogni itinerario.

In calce ad ogni preventivo le agenzie potranno fornire tutte le indicazioni che riterranno opportune riguardo
a servizi inclusi nel prezzo o soggetti a supplemento.

Art.10. Ove siano richieste visite guidate alle localita o ai musei, le guide dovranno avere una buona
conoscenza della lingua italiana, essere di provata capacita e facenti parti d'associazioni riconosciute ed
essere accreditate presso i musei, le gallerie o le esposizioni visitate.

Art.11. L’accettazione di tutte le condizioni del presente capitolato dovra essere indicata, pena esclusione,
con apposita dichiarazione firmata dal responsabile dell'agenzia con specificazione che essa si riferisce a tutti
I preventivi proposti.

Art.12. La Commissione viaggi dell’Istituto Comprensivo “ Leonardo da Vinci , con delibera del Consiglio
d’Istituto, scegliera tra le offerte delle due opzioni di viaggio pervenute quelle che, esaminate anche le
relative documentazioni, riterra piu idonee didatticamente e non difformi dal presente capitolato, anche in
presenza di una sola candidatura.

Art.13. Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa indirizzata all’ Istituto Comprensivo Leonardo da
Vinci Via Douhet, 6 - Guidonia Montecelio (Roma), con indicazione “Viaggi d’istruzione”, a mezzo posta
ordinaria no raccomandata o tramite consegna diretta in segreteria entro le ore 12,00 del 6 Febbraio 2017.

Non fara fede il timbro postale di partenza.

Art.14. La Commissione viaggi, a seguito di delibera del C.d.I.,, comunichera all’ agenzia prescelta
I’assegnazione dei viaggi. Ogni agenzia potra, nella sua offerta, decidere liberamente di offtrire i preventivi
per tutti o soltanto parte dei viaggi richiesti, tuttavia la rinuncia senza giustificato motivo da parte
dell’agenzia ad effettuare un viaggio per il quale ha presentato il relativo preventivo nella sua offerta potra
comportare la sua esclusione anche dagli altri viaggi e I’affidamento di questi ad altra agenzia.

Art.15. Per quello che riguarda i pagamenti delle quote il prezzo complessivo di ogni singolo viaggio sara
corrisposto dalla scuola all'agenzia di viaggio con la seguente modalita:
- 30% come anticipo;
- 70% a saldo entro 30 gg dal ricevimento della fattura elettronica, fatta salva ogni ragione di danno
ove nello svolgimento del viaggio medesimo si siano verificati contrattempi o difficolta da attribuirsi
alla responsabilita dell’agenzia organizzatrice.



Modalita di partecipazione e vincita gara

Art.16 Le proposte dovranno pervenire in busta chiusa, contenente tre buste separate;
e Labusta lettera A dovra contenere:
la documentazione amministrativa di cui all’articolo 8 del capitolato; Allegato 2 atto notorio

e La busta lettera B contenente 1’offerta tecnica predisposta da ogni singola agenzia sulla base delle
richieste specifiche All. A;

e Labusta lettera C I’offerta economica predisposta da ogni singola agenzia, includendo I’allegato C
(prospetto comparativo).

Art.17 Criterio di scelta ai sensi dell’art 95 del D.lgs n. 50/2016

Per ciascun viaggio verranno elencati i servizi fondamentali richiesti dalla Scuola. L’agenzia che non
offrira tali servizi sara esclusa dalla gara. Risultera vincitrice del viaggio ’Agenzia che, rispettando le
richieste come requisiti essenziali, offrira ad un prezzo piu basso IPattivita per ogni specifica
destinazione come nell’allegato A. Nel caso di parita dell’offerta economica, la Commissione si riserva di
decidere relativamente alle collaborazioni pregresse dell’agenzia con 1’Istituto Scolastico ed anche valutando
il numero di gratuita e agevolazioni concesse. La commissione viaggi in caso di valutazione negativa rispetto
ai parametri richiesti, valutera non vincitrice 1’agenzia che comunque ha presentato 1’offerta piu bassa. La
scelta della destinazione per ogni Campo scuola, una volta definita 1’agenzia vincitrice, sara effettuato in
base alle adesioni degli studenti.

DESCRIZIONE DEGLI ITINERARI

Art.18. Itinerari previsti.
| presenti itinerari sono quelli che I’Istituto Comprensivo Leonardo da Vinci prevede di effettuare nell’anno
scolastico 2016/17

N.B.: TUTTI VIAGGI DOVRANNO ESSERE SVOLTI NEL PERIODO DI APRILE



