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PREMESSA

CONSIDERATE  le  esigenze  del  Piano  Triennale  dell’Oferra  Formatia  2019-

2022  approiaro  nella  sedura  del  Consiglio  di  Istruro  del  29/10/2019  e

aggiornaro con delibera del Consiglio di Istruro n

CONSIDERATA  l’esigenza  primaria  di  garantre  misure  di  preienzione  e

mitgazione del  rischiio di  rrasmissione del  conragio da SARS-Co--2 renendo

conro del conresro specifco dell’Istruzione scolastca e dell’organico,

CONSIDERATA l’esigenza di garantre il dirito all’apprendimenro degli srudent

nel rispeto del principio di  equirà educatia e dei bisogni educatii speciali

indiiiduali, iiene adotaro il presenre Piano Scolastco per la Didatca Digirale

Inregrara 2020-2021.

Esso hia lo scopo di defnire le fnalirà e le modalirà di realizzazione e di utlizzo

della  Didatca  Digirale  Inregrara  (di  seguiro  DDI),  per  cosrruire  percorsi

formatii funzionali alla realizzazione del dirito ad apprendere e alla crescira

educatia  di  rut gli  alunni,  atraierso  la  defnizione  di  precisi  ambit di

inrerienro organizzatio.

AOO_RMIC898002 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008114 - 09/11/2020 - A01 - Circ./comunic. int. - U
AOO_RMIC898002 - CIRCOLARI - 0000083 - 09/11/2020 - UNICO - U



QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO

Il  presenre piano è redato renendo conro delle  norme e dei  document di

seguiro elencati 

-  Nora  Dipartmenrale  17  marzo  2020  n.388  recanre  “Emergenza  saniraria

Coronaiirus. Prime indicazioni operatie per atiirà didatchie a disranza”

- Decrero Legge 25 marzo 2020, n.19 (arr.1, c.2, let. P))

- Decrero legge 8 aprile 2020, n.22 coniertro con modifcazioni con Legge 6

giugno 2020, n.41 (arr.2,  c.3)  srabilisce chie il  personale docenre assicura le

presrazioni didatchie nelle modalirà a disranza)

- Orienrament pedagogici sui Legami educatii a Disranza. un modo diierso

per ‘fare’ nido e scuola dell’infanzia elaboraro dalla Commissione nazionale per

il sisrema inregraro zerosei (D.lgs. 65/2017)

-  Decrero Legge 19 maggio 2020,  n.34 -  Decrero Minisrro dell’Isrruzione 26

giugno 2020, n.39)

-  D.M.  26  giugno  2020,  n.  39,  recanre  Adozione  del  Documenro  per  la

pianifcazione  delle  atiirà  scolastchie,  educatie  e  formatie  in  rute  le

Istruzioni del Sisrema nazionale di Isrruzione per l’anno scolastco 2020/2021

(Piano scuola 2020/2021))

- D.M. 3 Agosro 2020 n. 80 – Documenro di Indirizzo e Orienramenro per la

ripresa  delle  atiirà  in  presenza  dei  Seriizi  Educatii  e  delle  Scuole

Dell’infanzia)

-   Prorocollo d’inresa nazionale per garantre l’aiiio dell’anno scolastco nel

rispeto delle regole di sicurezza per il conrenimenro della difusione di CO-ID-

19, del 6 agosro 2020)

- Linee Guida di cui all’Allegaro A del Decrero Minisrro dell’Isrruzione recanre

“Adozione delle Linee guida sulla Didatca digirale inregrara, di cui al Decrero

del Minisrro dell’Isrruzione 26 giugno 2020, n. 39”, del 7 agosro 2020, n.89

- Rapporro ISS CO-ID-19 n. 58/2020 Rei. - Indicazioni operatie per la gestone

di casi e focolai di SARS-Co--2 nelle scuole e nei seriizi educatii dell’infanzia,

del 28 agosro 2020.

CONSIDERATE  le  esigenze  del  Piano  Triennale  dell’Oferra  Formatia  2019-

2022  approiaro  nella  sedura  del  Consiglio  di  Istruro  del  29/10/2019  e

aggiornaro con delibera del Consiglio di Istruro n
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CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantre misure di preienzione e 

mitgazione del rischiio di rrasmissione del conragio da SARS-Co--2 renendo 

conro del conresro specifco dell’Istruzione scolastca e dell’organico

CONSIDERATA l’esigenza di garantre il dirito all’apprendimenro degli srudent 

nel rispeto del principio di equirà educatia e dei bisogni educatii speciali 

indiiiduali

COS’È LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA (DDI)

Le Linee Guida, adotare con Decrero M.I. 7 agosro 2020, n.89, per Didatca

Digirale  Inregrara  inrendono  una  merodologia  innoiatia  di  insegnamenro

apprendimenro “da adotare, nelle scuole secondarie di II grado, in modalirà

complemenrare alla didatca in presenza, nonchié da parre di rute le istruzioni

scolastchie di qualsiasi grado, qualora emergessero necessirà di conrenimenro

del conragio, nonchié qualora si rendesse necessario sospendere nuoiamenre

le  atiirà  didatchie  in  presenza  a  causa  delle  condizioni  epidemiologichie

contngent”.

La  DDI  assume  grande  ialore,  non  solo  perchié  porenzia  le  possibilirà  di

espressione,  ma anchie perchié usa un linguaggio familiare e iicino a quello

degli  srudent,  preiedendo  un  impiego  equilibraro  delle  atiirà  inregrare

digirali  (AID)  chie  possono  essere  distnre  in  due  modalirà,  sulla  base

dell’inrerazione rra insegnanre e gruppo di srudent. 

Le  due  modalirà,  soto  indicare,  concorrono  in  maniera  sinergica  al

raggiungimenro  degli  obietii  di  apprendimenro  e  allo  siiluppo  delle

comperenze personali e disciplinarii

Attività sironere 

Tra le atiirà sincrone (efetuare conremporaneamenre da docent e srudent)

si elencano, anchie se in modo non esaustio, le seguent atiirài 

● iideo chiar con ruta la classe, 

● iideolezione con utlizzo di programmi di iideo conferenza, 
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●  atiirà  siolre  su  srrument sincroni  connessi  ai  libri  di  resro  o  alla

piataforma in adozione. 

Le atiirà possono essere siolre, anchie senza la presenza dell’inrera classe,

proponendo laiori a gruppi. 

Attività asironere 

Sono  rute  le  atiirà,  siolre,  sia  online  chie  ofine,  senza  il  collegamenro

conremporaneo dei docent e degli srudent, quali la preparazione da parre dei

docent dei conrenut nella forma iideo o audio, o la consegna agli srudent di

compit e di mareriali per il loro siolgimenro. 

La  scansione  delle  atiirà  può  preiedere  l’alrernanza  di  fasi  sincrone  e

asincrone in base alle esigenze didatchie di ciascuna disciplina o gruppo di

discipline. 

Nel caso in cui la DDI diienga srrumenro unico di espleramenro del seriizio

scolastco, a seguiro di  eienruali  nuoie siruazioni  di  lockdowin, per i  diiersi

ordini  dell’Istruro  sarà  preiisra  una  diiersa  quora  setmanale  minima  di

lezione  in  modalirà  sincrona  con  l'inrero  gruppo  classe,  con  possibilirà  di

preiedere  ulreriori  atiirà  in  piccolo  gruppo  nonchié  proposre  in  modalirà

asincrona secondo le merodologie rirenure più idonee.

Per quanro riguarda l’organizzazione oraria, nel corso della giornara scolastca

sarà  oferra,  agli  alunni  in  DDI,  una  combinazione  adeguara  di  atiirà  in

modalirà sincrona e asincrona, per consentre di otmizzare l’oferra didatca

con i rirmi di apprendimenro, e saranno comunque preiist sufcient moment

di pausa.

SCOPO E FINALITÀ DELLA DDI 

La  DDI  è  lo  srrumenro  didatco  chie  consenre  di  garantre  il  dirito

all’apprendimenro  delle  srudenresse  e  degli  srudent sia  in  caso  di  nuoio

lockdowin,  sia  in  caso  di  quaranrena,  di  isolamenro  fduciario  di  singoli

insegnant,  srudenresse  e  srudent,  chie  di  inreri  gruppi  classe.  La  DDI  è

orienrara anchie alle srudenresse e agli srudent chie presenrano fragilirà nelle

condizioni di salure, opporrunamenre atesrare e riconosciure, consenrendo a
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quest, per primi, di porer fruire della proposra didatca dal proprio domicilio,

in accordo con le famiglie. 

Atraierso la DDI è, dunque, possibilei 

1.  raggiungere  gli  allieii  e  ricostruire  il  gruppo  classe  anchie  in  modalirà

iirruale) 

2.  diiersifcare  l’oferra  formatia con il  supporro  di  merodi  comunicatii  e

inreratii) 

3.  personalizzare il percorso formatio in relazione alle esigenze dell'allieio. 

4.  rispondere  alle  esigenze  detare  da  bisogni  educatii  speciali  (disabilirà,

disrurbi specifci dell’apprendimenro, sianraggio linguistco, erc.).

ANALISI DEL FABBISOGNO

Annualmenre iiene efetuara una rileiazione di fabbisogno di srrumenrazione

recnologica e connetiirà.  Il  fne è quello di  proiiedere alla concessione in

comodaro d’uso graruiro degli srrument per il collegamenro, agli  alunni chie

non abbiano l’opporrunirà di  usufruire di  deiice di proprierà e al personale

docenre a rempo dererminaro, in iia residuale rispeto agli alunni e solo oie il

fabbisogno da quest espresso sia compleramenre soddisfato.

GLI OBIETTIVI DA PERSEGUIRE

Il  primo obietio da perseguire  è il  successo formatio di  rut gli  srudent

atraierso  un’azione  didatco-educatia  capace  di  adatare  e  inregrare

l’atiirà in presenza con la modalirà a disranza.

Ciò nel quadro di una cornice pedagogica e merodologica condiiisa, in grado di

garantre omogeneirà all’oferra formatia dell’Istruzione scolastca.

Il  ream dei  docent e  i  consigli  di  classe  hianno rimodularo le  progetazioni

didatchie  indiiiduando  i  conrenut essenziali  delle  discipline,  i  nodi

inrerdisciplinari,  gli  apport dei  conrest non  formali  e  informali

all’apprendimenro.  Il  fne  ultmo  sarà  quello  di  porre  gli  alunni,  seppur  a

disranza,  al  cenrro  del  processo  di  insegnamenro-apprendimenro  per

siiluppare  quanro  più  possibile  auronomia  e  responsabilirà,  ponendo

partcolare atenzione agli alunni più fragili.
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GLI STRUMENTI DA UTILIZZARE

La  scuola  assicura  unirarierà  all’azione  didatca  e  i  necessari  requisit di

sicurezza dei dat a garanzia della priiacy, utlizzandoi

❏ il  Regisrro Eletronico Argo e il siro scolastco per la comunicazione, la

gestone delle lezioni e delle alrre atiirà, 

❏ la  piataforma  GSuire  (Driie,  Classroom,  Jamboard,  Meer),  al  fne  di

semplifcare la fruizione delle lezioni medesime nonchié il reperimenro

dei  mareriali,  anchie a  ianraggio  di  quegli  alunni  chie hianno maggiori

difcolrà ad organizzare il proprio laioro. 

L’Animarore,  il  Team  digirale  e  l’Equipe  DDI,  garantscono  il  necessario

supporro  alla  realizzazione  delle  atiirà  digirali  della  scuola,  atraierso

collaborazione  riiolra  ai  docent meno  espert e  la  creazione  e/o  la  guida

all’uso di reposirory, per la raccolra separara degli elaborat degli alunni e dei

ierbali delle riunioni degli organi collegiali, qualora siolre a disranza, in modo

da assicurare la correta conseriazione degli at amminisrratii e dei prodot

sressi della didatca.

L’ORARIO DELLE LEZIONI

Nel  corso  della  giornara  scolastca  sarà  oferra,  agli  alunni  in  DDI,  una

combinazione  adeguara  di  atiirà  in  modalirà  sincrona  e  asincrona,  per

consentre  di  otmizzare  l’oferra  didatca  con  i  rirmi  di  apprendimenro,

aiendo cura di preiedere sufcient moment di pausa.

Nel  caso  in  cui  la  DDI  diienga  srrumenro  di  espleramenro  del  seriizio

scolastco,  a  seguiro  di  eienruali  nuoie  siruazioni  di  lockdowin,  saranno da

preiedersi quore orarie setmanali minime di lezione, secondo le linee e le

indicazioni present nel Regolamenro allegaro al presenre Piano.

METODOLOGIE E STRUMENTI PER LA VERIFICA

Nel caso di DDI saranno priiilegiare quelle merodologie chie consenrano anchie

la cosrruzione di percorsi inrerdisciplinari nonchié di capoiolgere la srrutura

della lezione, da momenro di semplice rrasmissione dei conrenut a momenro
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di  confronro,  di  rielaborazione  condiiisa  e  di  cosrruzione  colletia  della

conoscenza. 

Tute le merodologie utlizzare (classe capoiolra, apprendimenro cooperatio,

didatca  breie,  gamifcaton…)  consentranno  di  presenrare  proposre

didatchie chie puntno alla cosrruzione di comperenze disciplinari e rrasiersali,

olrre chie all’acquisizione di abilirà e conoscenze. 

Anchie le modalirà di ierifca saranno iarie e rali da consentre a ogni alunno di 

esprimere al meglio le proprie porenzialirà coni

- inrerrogazioni in iideoconferenza programmare singole o a piccoli gruppi 

- creazione e commenro di immagini, mappe e presenrazioni animare) 

- realizzazione di ebooks e iideo)

- laiori di gruppo con document o produzioni multmediali condiiisi)

- creazione di presenrazioni (Ppr, Google presenraton, Slides,erc.)) 

- resr inreratii, utlizzando Google moduli, Quizler, Kahioor, Zanichielli ZTE 

I  docent efetueranno  con  scansione  periodica  e  giornaliera  l’efcacia  del

processo di insegnamenro-apprendimenro coni

- ierifchie formatie fornendo dei feedback e faiorendo l’auroialurazione)

-  ierifchie  sommatie  con  risconrri  orali  e  aggiunra  di  domande a  risposra

aperra,

-  ierifchie  per  comperenze,  per  rileiare  capacirà  di  ricerca,  comprensione,

auronomia, creatiirà.

I docent airanno cura di saliare gli elaborat digirali degli alunni e di aiiiarli

alla  conseriazione  all’inrerno  degli  srrument di  reposirory  a  ciò  dedicat

dall’Istruzione scolastca. 

VALUTAZIONE 

Nelle atiirà in DDI, la ialurazione non può chie corrispondere al signifcaro di

dare ialore a ciò chie bambine e bambini, ragazze e ragazzi possono esprimere

nelle forme e nelle modalirà più diierse.

Perranro essa si pone come una ialurazione per l'apprendimenro, in grado dii

- ialorizzare rute quelle atiirà inrraprese dagli insegnant e rielaborare

dagli alunni chie forniscono informazioni utli sul percorso inrrapreso) 

- assicurare feedback contnui sulla base dei quali regolare il processo di

insegnamenro/apprendimenro)
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- permetere l’aiiio di percorsi di auroregolazione in grado di monirorare i

processi di apprendimenro doie lo srudenre sia sempre più proragonisra

del suo percorso.

La garanzia di quest principi cardine consenre di rimodulare l’atiirà didatca

in  funzione  del  successo  formatio  di  ciascuno  srudenre,  aiendo  cura  di

prendere ad oggeto della  ialurazione non solo  il  singolo  prodoto,  quanro

l'inrero processo.

Le  ialurazioni  formatie  sono condote  dagli  insegnant in  itnere,  renendo

conro della qualirà dei processi  atiat, della disponibilirà ad apprendere, a

laiorare in gruppo, dell’auronomia, della responsabilirà personale e sociale e

del processo di auroialurazione.

Le ialurazioni sommatie sono iniece formulare al rermine di uno o più moduli

didatci o unirà di apprendimenro. Si ialura l’acquisizione delle conoscenze e

delle abilirà indiiiduare come obietii specifci di apprendimenro, nonchié lo

siiluppo  delle  comperenze  personali  e  disciplinari,  renendo  conro  delle

eienruali difcolrà oggetie e personali, e del grado di marurazione personale

raggiunro.

La  ialurazione,  pur  se  condota a  disranza,  contnua ad  aiere  un caratere

formatio  e  non  sanzionarorio  per  l’alunno,  in  un’otca  di  accrescimenro

consapeiole delle conoscenze e delle comperenze. Perranro, è compiro dello

srudenre ed è  anchie responsabilirà  della  famiglia  garantre chie le  ierifchie

iengano siolre nella massima rrasparenza. 

La ialurazione degli alunni con disabilirà, con DSA o con alrri BES rerrà conro 

delle misure preiisre dai rispetii Consigli di Classe nei PEI e/o PDP.

Per la ialurazione in DDI si fa riferimenro al Documenro Inregratio al PTOF - 

Sezione -alurazione.

ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI

I docent per le atiirà di sosregno concorrono, in srreta correlazione con i

colleghii,  allo  siiluppo  delle  atiirà  didatchie  per  la  classe,  curando

l’inrerazione rra gli insegnant e rute le alunne e gli alunni, sia in presenza chie

atraierso  la  DDI,  metendo  a  punro  mareriale  indiiidualizzaro  o

personalizzaro, da far fruire alla srudenressa o allo srudenre con disabilirà, in
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accordo con quanro srabiliro nel Piano educatio indiiidualizzaro.

1. Alurri oer Distunbi Speoifoi  ell’Appner imerte 

(DSA) oentfoat e oer Bisegri E uoatvi Speoiali (BES) 

rer oentfoat

Per gli alunni con DSA o con BES i docent, anchie nella DDI, preiedono l’utlizzo

degli  srrument compensatii  e  dispensatii  indicat nei  Piani  Didatci

Personalizzat (PDP),  chie da quesr’anno ierranno adatat secondo le nuoie

diretie sulla didatca a disranza.

2. Alurri BES  i pnima fasoia 

I docent di sosregnoi 

➔ ierifcano chie ciascun alunno sia in possesso degli ausili e sussidi didatci

necessari  a  siolgere  le  atiirà  proposre  e  comunicano  al  Dirigenre

Scolastco nel  caso in  cui  ii  fossero siruazioni  di  non accessibilirà  agli

srrument necessari per la didatca inclusiia) 

➔ manrengono un conrato direto e cosranre con il singolo alunno e la sua

famiglia, metendo a punro mareriale personalizzaro, da far fruire con

modalirà specifchie di didatca a disranza concordare con la famiglia)

➔ manrengono  un  conrato  direto  e  cosranre  con  gli  alrri  docent

curricolari, per “semplifcare” il laioro proposro dai docent, in modo da

garantre agli alunni pari opporrunirà di accesso ad ogni atiirà didatca)

➔ possono concordare con la famiglia atiirà in iideolezioni indiiiduali o in

piccolo  gruppo  e  ierifcano  la  possibilirà  di  supporrare  gli  alunni

diiersamenre abili con schiede e/o indicazioni di laioro specifchie) 

➔ monirorano lo sraro di realizzazione del P.E.I.

I docent curricolarii 

➔ comunicano  al  docenre  di  sosregno  la  piataforma  utlizzara  per  le

iideoconferenze  o  per  l’assegnazione  dei  compit e  l’eienruale

suddiiisione della classe in gruppi) 

➔ condiiidono  antciparamenre  con  il  docenre  di  sosregno  il  mareriale
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assegnaro e l’argomenro delle lezioni chie inrendono proporre agli alunni,

per consentrgli di “adatare” e “semplifcare” il laioro proposro) 

➔ assegnano i  compit,cercando di organizzare un orario setmanale per

consentre  una  reale  collaborazione  ed  inrerazione  con  il  docenre  di

sosregno. 

ASPETTI RIGUARDANTI LA PRIVACY

Gli  insegnant dell’Istruro  sono  nominat dal  Dirigenre  Scolastco  quali

incaricat del rratamenro dei dat personali delle alunne, degli alunni e delle

loro famiglie ai fni dello siolgimenro delle proprie funzioni istruzionali e nel

rispeto della normatia iigenre.

Le alunne, gli alunni e chii ne esercira la responsabilirà genirorialei

➢ prendono  iisione  dell’Informatia  sulla  priiacy  dell’Istruro  ai  sensi

dell’arr. 13 del Regolamenro UE 2016/679 (GDPR), del Regolamenro per

la DDI e della Netquete oiiero dell’insieme di regole chie disciplinano il

comporramenro delle alunne e degli alunni in rapporro all’utlizzo degli

srrument digirali)

➢ sotoscriiono  il  Pato  educatio  di  corresponsabilirà  chie  comprende

impegni  specifci  per  preienire  e  conrrasrare  eienruali  fenomeni  di

bullismo e cyberbullismo, e impegni riguardant la DDI.

RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA

Sarà faioriro il necessario rapporro scuola-famiglia atraierso atiirà formali

di  informazione  e  condiiisione  della  proposra  progetuale  della  didatca

digirale  inregrara.  Sarà  curara,  olrre  alla  rempestia  informazione  alle

famiglie  sugli  orari  delle  atiirà,  per  consentre  loro  la  migliore

organizzazione,  la  condiiisione  degli  approcci  educatii  e  di  mareriali

formatii, per supporrare il percorso di apprendimenro di rut gli alunni, e in

partcolare  di  quelli  con  partcolari  fragilirà  chie,  in  DDI,  necessitno

dell’afancamenro di un adulro per meglio fruire delle atiirà proposre.

Anchie in rinnoiare condizioni di emergenza, la nosrra istruzione scolastca

assicura,  comunque,  rute  le  atiirà  di  comunicazione,  informazione  e
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relazione  con  la  famiglia,  preiisre  all’inrerno  del  Conrrato  colletio

nazionale di Laioro per il  comparro Scuola 2006-2009 e dalle norme sulla

ialurazione,  utlizzando  i  canali  di  comunicazione  atraierso  cui  essi

porranno aiienire (siro wieb, regisrro eletronico, iideoconferenze…).

Il  Piano Scolastco per la Didatca Digirale Inregrara (DDI) è suscetbile di

modifchie  e  adatament,  motiat da  eienruali  successiie  disposizioni

normatie e da aggiornament e/o implemenrazioni del Regisrro Eletronico,

della piataforma GSUITE.
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Allegate al Piare Di attioa Digitale Irtegnata

Regolamento Didatca Digitale Integrata

FINALITÀ, AMBITO DI APPLICAZIONE E INFORMAZIONE

Il  Regolamenro  è  redato renendo conro delle  Linee  Guida  per  la  Didatca

Digirale  Inregrara  in  allegaro  al  Decrero  del  Minisrero  dell’Isrruzione  del

26/06/2020  n.  39  ed  è,  su  impulso  del  Dirigenre  scolastco,  condiiiso  dal

Collegio dei Docent, l’organo collegiale responsabile dell’organizzazione delle

atiirà  didatchie  ed  educatie  della  Scuola,  e  approiaro  dal  Consiglio

d’Istruro,  l’organo  di  indirizzo  politco-amminisrratio  e  di  conrrollo  della

scuola chie rappresenra rut i component della comunirà scolastca.

PREMESSE

A seguiro dell’emergenza saniraria da SARS-Co--2, il D.L. 8 aprile 2020, n. 22,

coniertro, con modifcazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’artcolo 2,

comma 3, srabilisce chie il personale docenre assicura le presrazioni didatchie

nelle  modalirà  a  disranza,  utlizzando  srrument informatci  o  recnologici  a

disposizione.

Il  presenre regolamenro  hia lo  scopo di  defnire  le  fnalirà  e  le  modalirà  di

realizzazione  e  di  utlizzo  della  Didatca Digirale  Inregrale  (di  seguiro  DDI),

riiolra  a  rut gli  alunni  dell’Istruro  Comprensiio,  atraierso  l’ausilio  di

piataforme digirali  e  delle  nuoie recnologie al  fne di  garantre il  successo

formatio e la contnuirà dell’azione educatio-didatca. 

L’utlizzo della DDI consenre di dare contnuirà all’azione educatia e didatca

e,  sopratuto,  di  non  perdere  il  conrato  “umano”  con  gli  srudent,

supporrandoli in un momenro di partcolare complessirà e di ansie. 

Atraierso essa è possibilei 
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1. raggiungere gli allieii e riproporre la classe in modalirà liie) 

2. diiersifcare l’oferra formatia con il supporro di merodi comunicatii e

inreratii) 

3. personalizzare  il  percorso  formatio  in  relazione  alle  esigenze

dell'allieio.

La  DDI  si  fonda  sull’utlizzo  di  support audio,  iideo  o  multmediali,

partcolarmenre utli e necessari nell’atuale contngenza srorica. 

Le atiirà didatchie, sincrone e/o asincrone, possono siolgersi sia in gruppo

chie indiiidualmenre, atraiersoi

- il  collegamenro  direto  o  indireto,  immediaro  o  diferiro,  atraierso

iideoconferenze, iideolezioni, chiar di gruppo) 

- la rrasmissione ragionara di mareriali didatci, atraierso il caricamenro

degli sressi su piataforme digirali) 

- l’impiego  del  Regisrro  Eletronico  in  rute  le  sue  funzioni  di

comunicazione e di supporro alla didatca, con successiia rielaborazione

e discussione operara diretamenre o indiretamenre con il docenre.

ORGANIZZAZIONE DELLA DIDATTICA A DISTANZA 

Le atiirà didatchie da realizzare a disranza saranno organizzare in modo da

garantre la contnuirà dell’inrerazione con lo srudenre. Per aiere efcacia il

laioro  sarà  il  più  possibile  inreratio  e  preiederà  moment di  ierifca  e

restruzione a conclusione di un argomenro o di un’unirà didatca.

Souela  ell’Irfarzia

Per la scuola dell’infanzia si porranno siiluppare atiirà, per quanro possibile,

cosrruire sul  conrato “direto” (seppure a disranza),  rra docent e bambini,

anchie solo  medianre  semplici  messaggi  iocali  o  iideo ieicolat atraierso i

docent o  i  genirori  rappresenrant di  classe,  oie  non  siano  possibili  alrre

modalirà più efcaci.  L’obietio,  in  partcolare  per i  più piccoli,  è  quello di

manrenere  il  conrato  con  i  bambini  e  con  le  famiglie,  di  priiilegiare  la

dimensione  ludica  e  l’atenzione  per  la  cura  educatia  precedenremenre

srabilire. 
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Le atiirà, olrre ad essere accuraramenre progetare in relazione ai mareriali,

agli spazi domestci e al progeto pedagogico, saranno calendarizzare in modo

da faiorire il coiniolgimenro atio dei bambini. 

Sul siro della scuola sarà atiara un’area dedicara a quesro ordine di scuola per

la difusione dei mareriali. 

hitpi//wiwiwi.icleonardodaiinciguidonia.edu.ir

Souela pnimania e seoer ania  i pnime  gna e

-erranno assicurare almeno quindici  ore setmanali  di didatca in modalirà

sincrona con l'inrero gruppo classe (dieci ore per le classi prime della scuola

primaria),  organizzare  anchie  in  maniera  fessibile,  in  cui  cosrruire  percorsi

disciplinari e inrerdisciplinari,  con possibilirà di preiedere ulreriori atiirà in

piccolo  gruppo,  nonchié  proposre  in  modalirà  asincrona  secondo  le

merodologie rirenure più idonee.

Qualora emergessero necessirà di DDI, il calendario orario sarà pubblicaro sul

siro dell’Istruro e airà la seguenre scansionei

Chiusuna  i tute le olassi  ella souela, ir oase  i leok ewr tetale

Scuola primariai

Classi prime dal lunedì al ienerdì dalle ore 9.00 alle 11.00

Classi seconde, rerze, quarre e quinre dal lunedì al ienerdì dalle ore 8.00 alle

11.00.

Le classi a rempo pieno porranno efetuare come orario alrernatio dalle ore

9.00 alle 11.00 e dalle 15.00 alle 16.00. 

Scuola secondaria di Primo Gradoi

Tute le classi dal lunedì al ienerdì dalle 11.00 alle 14.00.

Chiusuna sele  i aloure olassi, ir oase  i iselamerte f uoianie e quanartera 

In caso di chiiusura parziale l’orario ierrà adataro dai ream docent, in base alla

siruazione  contngenre  e  comunicaro  rempestiamenre  alle  famiglie

inreressare. 
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PERCORSI DI APPRENDIMENTO IN CASO DI ISOLAMENTO O

CONDIZIONI DI FRAGILITÀ

Al fne di garantre il dirito all’apprendimenro dei sogget inreressati 

- nel  caso  in  cui  le  misure  di  preienzione  e  di  conrenimenro  della

difusione  del  SARS-Co--2  e  della  malata  CO-ID-19,  indicare  dal

Dipartmenro  di  preienzione  rerriroriale,  preiedano  l’allonranamenro

dalle lezioni in presenza di una o più classi, il Dirigenre scolastco, per le

classi indiiiduare e per ruta la durara degli efet del proiiedimenro,

predisporrà  l’inizio  delle  atiirà  didatchie  a  disranza  in  modalirà

sincrona e asincrona sulla base di un orario setmanale apposiramenre

elaboraro

- nel  caso  in  cui  le  misure  di  preienzione  e  di  conrenimenro  della

difusione del SARS-Co--2 e della malata CO-ID-19 riguardino singole

alunne, singoli alunni o piccoli gruppi, il Consiglio di classe, coadiuiaro

anchie  da  alrri  insegnant,  sulla  base  delle  disponibilirà  nell’organico

dell'auronomia, con il coiniolgimenro delle famiglie, atierà dei percorsi

didatci  personalizzat o  per  piccoli  gruppi  a  disranza,  in  modalirà

sincrona e/o asincrona e nel rispeto degli  obietii di  apprendimenro

srabilit nel Curricolo d’Istruro. 

- nel  caso  di  alunne  e  alunni  considerat in  condizioni  di  fragilirà  nei

confront del  SARS-Co--2,  oiiero espost a  un rischiio porenzialmenre

maggiore nei confront dell’infezione da CO-ID-19, con il coiniolgimenro

delle famiglie, il Consiglio di classe nonchié di alrri insegnant sulla base

delle  disponibilirà  nell’organico  dell’auronomia  e  delle  risorse

dell’Istruro, atieranno dei percorsi didatci personalizzat o per piccoli

gruppi a disranza, in modalirà sincrona e/o asincrona e nel rispeto degli

obietii di apprendimenro srabilit nel Curricolo d’Istruro.

- nel caso in cui, all’inrerno di una o più classi il numero di alunne e alunni

inreressat dalle misure di preienzione e conrenimenro fosse rale da non

porer garantre il conremporaneo siolgersi delle atiirà in presenza e a

disranza, le atiirà didatchie porranno essere rimodulare, rispeto alle

sopraiienure  esigenze,  conformemenre  a  quanro  preiisro  dalla

normatia del setore.

DIRITTO DI AUTORE
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I  docent inseriranno sulla  Bachieca  del  regisrro  eletronico  e/o  nella  classe

iirruale mareriale  prodoto auronomamenre e comunque non soggeto alle

norme del copyrighir, ossia di rute quelle opere in cui iiene espressamenre

indicara una riseria del dirito d’aurore anchie con la semplice apposizione del

carateristco simbolo ©.

COMPILAZIONE DEL REGISTRO, MONITORAGGIO E FRUIZIONE DEI

MATERIALI E SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ

I docent, per atiare la DDI utlizzeranno i seguent srrumenti

- il Regisrro eletronico aiendo a disposizione i seguent srrument iisibili

alle famiglie e regisrrat dal sisremai 

● Bachieca 

● Annorazioni 

● Atiirà assegnare (incluse le atiirà siolre) 

● Condiiisione document

- la  piataforma  GSuire  (Driie,  Classroom,  Jamboard,  Meer),  al  fne  di

semplifcare la fruizione delle lezioni medesime nonchié il reperimenro

dei  mareriali,  anchie a  ianraggio  di  quegli  alunni  chie hianno maggiori

difcolrà ad organizzare il proprio laioro,

- il siro scolastco per la condiiisione con ruta l’urenza di aiiisi, circolari,

document e comunicazioni iarie

DOVERI DEGLI STUDENTI E DELLE FAMIGLIE 

Le famiglie  hianno il  doiere di  supporrare la  scuola nella DDI e garantre la

regolarirà della  presrazione dei  propri  fgli  come se si  rratasse di  ordinaria

frequenza scolastca, senza inrerienire in alcun modo duranre lo siolgimenro

delle atiirà didatchie. 

Si  richiiede  la  collaborazione  dei  genirori  nel  iigilare  sull’utlizzo  della  Rere

duranre  la  iisione  di  iideo  (Yourube,  -imeo,  erc)  consigliat o  prodot dai

docent e di alrri  mareriali  sul Web, con priiacy policy chie porrebbe essere

diiersa da quella della piataforma GSuire. 
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Gli srudent hianno il doiere di seguire le indicazioni detare regolarmenre dai

docent e si impegnano a frequenrare le lezioni sincrone in modo responsabile.

Saranno preiisre sanzioni disciplinari per i comporrament scorret. 

La  parrecipazione  alle  atiirà  sincrone  è  soggeta  alle  sresse  regole  chie

dererminano la buona coniiienza in classei 

1. Rispetare gli orari indicat dal docenre (non si enrra ed esce dalla lezione

online a piacere se non è proprio necessario).

2. Farsi  rroiare  in  luoghii  e  ateggiament chie  possano  siiluppare  un

conresro didatco adeguaro come, ad esempioi 

● srare in un luogo della casa rranquillo, possibilmenre isolaro dal

resro della famiglia) 

● eiirare collegament in moiimenro menrre si fanno alrre cose) 

● eiirare di  chiatare o scambiarsi  messaggi  fra compagni  (se non

aurorizzat dai docent)) 

● eiirare di pranzare o fare colazione o alrro duranre la lezione) 

● renere un abbigliamenro correto) 

● aiere con sé il mareriale necessario per siolgere la lezione (libri,

quaderno, penne ecc...). 

3.  L’atiirà  sincrona  (iideoconferenza)  iiene  utlizzara  per  monirorare

l’impegno e la parrecipazione allo srudio, la wiebcam deie essere accesa su

richiiesra dell’insegnanre. 

4. Sarà cura dell’insegnanre fare l’appello all’inizio della lezione e prendere

nora delle eienruali  assenze. Nel caso gli  srudent siano impossibilirat a

frequenrare una o più lezioni sincrone, sia per motii recnici – recnologici

(connessioni),  chie per alrri  motii (di salure), gli  srudent sono renut ad

aiiertre  preientiamenre,  o  al  massimo  enrro  il  giorno  successiio,  il

docenre di riferimenro per comunicare l’eienruale assenza rramire regisrro

eletronico o mail. 

UTILIZZO DEL SERVIZIO G-SUITE

1. Dunata  el nappente 

L'accounr per l'uso di “Google Suire for Educaton” per lo Srudenre hia durara

annuale  e  iiene  rinnoiaro  auromatcamenre  all'ato dell'iscrizione  agli  anni
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successiii.  Nel  caso  di  rrasferimenro  ad  alrra  scuola  e  al  rermine  della

frequenza dell'istruro l'accounr sarà disatiaro. 

2. Obblighi  elle Stu erte 

Lo Srudenre si impegnai 

➢ a conseriare la passwiord personale e a non consentrne l'uso ad alrre

persone)

➢ a non utlizzare l’accounr di istruro per l’iscrizione o l’accesso ad app,

piataforme o seriizi similari non indicat dall’istruro)

➢ a  comunicare  immediaramenre  all'amminisrrazione  di  sisrema

l'impossibilirà  ad  accedere  al  proprio  accounr  o  il  sospeto  chie  alrri

possano accederii) 

➢ a  non  consentre  ad  alrri,  a  nessun  trolo,  l'utlizzo  della  piataforma

Google Suire for Educaton) 

➢ a  non  difondere  eienruali  informazioni  riseriare  di  cui  ienisse  a

conoscenza,  relatie  all'atiirà  delle  alrre  persone  chie  utlizzano  il

seriizio) 

➢ ad  osseriare  il  presenre  regolamenro,  pena  la  sospensione  da  parre

dell'Istruro dell'accounr personale dello Srudenre) 

➢ ad utlizzare i seriizi ofert solo ad uso esclusiio per le atiirà didatchie

della scuola. 

La famiglia si  assume la piena responsabilirà di  rut i  dat inolrrat, creat e

gestt atraierso la piataforma Google Suire for Educaton.

3. Limit  i Respersabilità 

L'Istruro non si ritene responsabile di eienruali danni arrecat allo srudenre a

causa  di  guast e/o  malfunzionament del  seriizio  e  si  impegna  afnchié  la

piataforma Google Suire for Educaton funzioni nel migliore dei modi. 

4. Netquete pen le STUDENTE

Di  seguiro sono elencare le  regole di  comporramenro chie ogni  srudenre deie

seguire afnchié il seriizio possa funzionare nel miglior modo possibile, renendo
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presenre  chie  corresia  ed  educazione,  chie  regolano  i  rapport comuni  rra  le

persone, ialgono anchie in quesro conresro.

1. Poichié  il  seriizio  è  uno dei  mezzi  di  comunicazione  rra  Docent e  lo

Srudenre, quesr’ultmo doirà accedere alla piataforma con frequenza

quotdiana) 

2. se si utlizza un PC non esclusiiamenre proprio si doirà utlizzare sempre

il  sofwiare  Google  Chirome  o  Firefox  in  modalirà  NA-IGAZIONE  IN

INCOGNITO) 

3. i messaggi iniiat in POSTA e in GRUPPI doiranno essere breii e si doirà

descriiere  in  modo  chiiaro  di  cosa  si  sta  parlando)  si  doirà  indicare

sempre  chiiaramenre  l’oggeto in  modo rale  chie  il  destnarario  possa

immediaramenre indiiiduare l’argomenro della mail riceiura) 

4. non si deiono iniiare mai letere o comunicazioni a carena (es. carena di

S.Anronio o alrri sisremi di caratere “piramidale”) chie causano un inutle

aumenro del rrafco in rere (SPAM)) 

5. non  utlizzare  la  piataforma  in  modo  da  danneggiare,  molesrare  o

insulrare alrre persone) 

6. non creare e non rrasmetere immagini, dat o mareriali ofensiii, osceni

o indecent) 

7. non creare e non rrasmetere mareriale ofensiio per alrre persone o

ent)

8. non creare e non rrasmetere mareriale commerciale o pubblicirario se

non espressamenre richiiesro) 

9. quando  si  condiiidono  document non  inrerferire,  danneggiare  o

disrruggere il laioro dei docent o dei compagni) 

10. non curiosare nei fle e non iiolare la riseriarezza degli alrri srudent) 

11. usare  il  compurer  e  la  piataforma  G-Suire  in  modo  da  mosrrare

considerazione e rispeto per compagni e per gli insegnant. 

12. non regisrrare o riprendere con alrri dispositii le lezioni online, senza

aier  richiiesro  ed  otenuro  il  permesso  dal  docenre  e  dagli  alrri

parrecipant.

NORME SULLA PRIVACY

All’indirizzo  hitpi//wiwiwi.icleonardodaiinciguidonia.edu.ir/priiacy-gdpr-679-
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2016 sono  esplicirare  le  norme  in  mareria  di  rurela  dei  dat personali.  La

reperibilirà del documenro sarà comunicara a rute le famiglie con circolare per

il rramire del siro. 

DECORRENZA E DURATA DEL REGOLAMENTO

Il presenre Regolamenro sarà immediaramenre esecutio dopo le delibere del

Collegio  dei  Docent e  del  Consiglio  d’Istruro,  acquisire  con  srrument

relematci, iisro il diiiero di assemblea imposro dall’emergenza iirale in corso.

Airà applicazione per ruto il periodo in cui si doirà fare ricorso alla DDI e porrà

subire eienruali  modifchie ed aggiornament rirenut necessari  dall’Istruro o

alla luce di nuoie indicazioni di legge.

SANZIONI DISCIPLINARI

In  base  alle  norme  precedenremenre  indicare,  a  cui  gli  srudent doiranno

rigorosamenre atenersi  nel corso delle atiirà di  didatca a disranza, sono

srare preiisre le seguent sanzioni, in caso di iiolazione. 

Si ricorda chie la scuola è in grado di monirorare rramire la piataforma Gsuire le

atiirà siolre dagli accounr, e chie rali rapport, in caso di atiirà non regolari, 

porranno essere consegnat anchie alla Polizia Posrale per garantre la rurela 

degli urent sressi.

NORMA SANZIONE DA APPLICARE IN CASO DI
INADEMPIENZA DELLA NORMA

Arr. 1
Non diiulgare a nessuno per alcun 
motio la passwiord con cui si accede 
alla piataforma Gsuire. 

Sospensione da 1 fno a 3 giorni. 

Arr.2
-erifcare quotdianamenre la 
presenza di lezioni in piataforma e 
seguirle con punrualirà.

Menzione nella sezione Annorazioni del 
Regisrro di classe. 
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Arr.3

Negli appunrament in presenza 
accedere alla piataforma con almeno 
5 minut di antcipo, in modo da 
risoliere eienruali problemi recnici. 

Menzione nella sezione Annorazioni del 
regisrro di classe. 

Arr. 4

-estre in maniera appropriara, anchie 
se si segue da casa, con il doiuro 
rispeto per i docent ed i compagni di 
classe. 

Menzione nella sezione Annorazioni del 
regisrro di classe

Arr. 5
Chiiudere rute quelle applicazioni non
richiiesre dal docenre duranre la 
lezione online

Menzione nella sezione Annorazioni del 
Regisrro di Classe o sospensione da 1 a 3 
giorni

Arr. 6
Silenziare il cellulare e non rispondere 
né efetuare relefonare o 
messaggiare duranre le lezioni.

Menzione nella sezione annorazioni del 
regisrro di classe

Arr. 7
Eiirare inquadrarure, comporrament 
o inrerient inappropriat duranre la 
iideolezione.

Menzione nella sezione Annorazioni del 
Regisrro di Classe o sospensione da 1 a 3 
giorni

Arr. 8
Non condiiidere il link del iideo 
collegamenro con nessuna persona 
esrranea al gruppo classe

Menzione nella sezione Annorazioni del 
Regisrro di Classe o sospensione da 1 a 3 
giorni

Arr. 9

Non utlizzare in maniera impropria e 
lesiia della priiacy alrrui il seriizio di 
iideoconferenza, o gli alrri 
srrument/app della piataforma 
utlizzat per condiiidere mareriali, 
immagini o document

Sospensione da 3 a 6 giorni, denuncia alle 
aurorirà comperent

Arr. 
10

Non regisrrare né diiulgare la lezione 
“liie” al di fuori del gruppo-classe

Sospensione da 3 a 6 giorni, denuncia alle 
aurorirà comperent
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